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Kurziibersicht

Briefwahlauszahlung Landtags- und Bezirkswahl

Liebe Wahlvorstandsmitglieder,

diese Kurzanweisung gibt lhnen einen Uberblick, in welcher Reihenfolge die verschiedenen
Aufgaben ablaufen. Ausfiihrliche Informationen finden Sie in den Schulungsunterlagen und
im Wahllokalsystem.

Wenn Sie Fragen haben, wenden Sie sich gerne an das Wahlamt im Rathaus.

Wir wiinschen gutes Gelingen und bedanken uns fiir lhre Unterstiitzung.

1. Vorbereitung ab 17:00 Uhr

Uberprifen: Ist die Ausstattung am Briefwahltisch vollstindig?
(Vier Wahlurnen, Wahlkoffer, Stifte)

Uberpriifen:

Sind alle Briefwahlvorstandsmitglieder da? Informieren Sie den Wahlleiter, wenn jemand
fehlt.

Bestatigen Sie die Namen aller anwesenden Mitglieder in lhrer Niederschrift
Uberpriifen:

Sind die Wahlurnen vollstindig geleert? Bitte wieder neu versiegeln.
Bestatigen:

Briefwahlvorsteher*in weist alle Briefwahlvorstandsmitglieder auf ihre wahlrechtlichen
Pflichten hin (unparteiische Wahrnehmung des Amts und Verschwiegenheit).

2. Prifung der Wahlbriefe ab zirka 17 Uhr
Zahlen:

Ungeoffnete rote Wahlbriefe (Inhalt= Wahlschein und zwei Stimmzettelumschlage) zdhlen
und Zahl erfassen.

Priifen:

Wahlbriefe einzeln und nacheinander 6ffnen.

Jeden Wahlbrief sofort auf seinen gesamten Inhalt priifen:

Ist die Nummer im Verzeichnis der flr ungiltig erklarten Wahlscheine?

(unbedingt die Nummer abgleichen, nicht den Namen).



Sind Wahlschein und Stimmzettelumschlage (Landtagswahl: weiR, Bezirkswahl: blau) darin?
Vermerke:
Sie notieren auf dem Wahlschein die Stimmabgabe:

=>» Stimmzettelumschlag Landtagswahl: Kastchen ,,L“ abhaken.
=>» Stimmzettelumschlag Bezirkswahl: Kastchen ,,B“ abhaken.

Zulassung:
Briefwahlvorsteher*in priift, ob es Bedenken gegen Wahlschein oder einzelne
Stimmzettelumschlage gibt.
Wenn es Bedenken gibt
=>» aussondern und spater Beschluss fassen.
Wenn es keine Bedenken gibt
=>» siehe nachster Punkt ,Regelfall”.
Regelfall:
Wenn es keine Bedenken gibt, ist kein Beschluss notig
=>» Stimmzettelumschlag ungedffnet in die entsprechende Wahlurne werfen:
Landtagswahl: wei gekennzeichnet, Bezirkswahl: blau gekennzeichnet.

= Wahlschein kommt auf Stapel | oder Stapel Il

Stapel I: Stapel Il:
- gultiger Wahlschein - glltiger Wahlschein
- beide Stimmzettelumschlage - nur ein Stimmzettelumschlag
(Landtagswahl und Bezirkswahl) (Landtagswahl oder Bezirkswahl)
oder Teilstreichung auf Wahlschein
(nur gltig fur Landtagswahl)

Danach verwahrt Schriftfiihrer*in oder beauftragte*r Beisitzer*in die Wahlscheine.
Beschliisse:

Wenn es Bedenken gegen die Zulassung gibt, aussondern (zu Stapel Ill) und spéater einzeln
darlber einen Beschluss fassen.

Stapel lll: Wahlbriefe, die Anlass zu Bedenken
geben und einen Beschluss nétig machen




immer: jeden Beschluss dokumentieren
=>» mit Aufkleber + Unterschrift Briefwahlvorsteher*in

Gesamtzahl aller beschlussmaRig zu behandelnden Wahlbriefe ermitteln und erfassen.

Wenn Beschluss-Ergebnis: vollstandige Zuriickweisung

=>» Wabhlbrief mit Inhalt wieder fest verschlieBen (z. B. mit Tesafilm).
= Wahlbriefe kommen spater in die Wahlverhandlungstasche fiir die Bezirkswahl
(Schriftfiihrer*in tragt die Verantwortung).

Wenn Beschluss-Ergebnis: vollstandige Zulassung

=>» Stimmabgabe fiir die jeweilige Wahl auf dem Wahlschein notieren.

=>» Beschluss auf der Riickseite des Wahlscheins dokumentieren.

= Stimmzettelumschlag ungeéffnet in die jeweilige Wahlurne werfen.

=> Mit Beschluss fir giltig erklarte Wahlscheine spater zdhlen und erfassen

= Wahlschein kommt ganz am Schluss in die Wahlverhandlungstasche der Bezirkswahl
(Schriftfihrer*in tragt die Verantwortung)

Wenn Beschluss-Ergebnis: teilweise Zulassung

=> Gliltige Stimmabgabe fir die jeweilige Wahl auf dem Wahlschein notieren.

= Stimmzettelumschlag ungedffnet in die jeweilige Wahlurne werfen.

=>» den Beschluss auf dem Wahlschein vermerken (Aufkleber) und auf Stapel Il legen.

=>» Zurickgewiesenen Teil in den Wahlbriefumschlag legen, Beschluss oder

=>» Wahlscheinnummer handschriftlich auf Wahlbriefumschlag notieren und zu den
zurlickgewiesenen Wahlbriefen legen.

Wenn Beschluss-Ergebnis: teilweise Zuriickweisung

=>» Zurickgewiesenen Teil in den Wahlbriefumschlag legen.

=>» Den Beschluss auf dem Wahlbrief vermerken (Aufkleber) und mit den anderen
zurlickgewiesenen Wahlbriefen sammeln.

= Giltige Stimmabgabe fiir die jeweilige Wahl auf dem Wahlschein notieren.

=>» Stimmzettelumschlag ungeéffnet in die jeweilige Wahlurne werfen.

= Wahlschein auf Stapel Il legen, ohne Beschlussaufkleber, diese Stimmabgabe ist ohne
Beschluss zugelassen, hier lagen keine Bedenken vor.

Wenn alle Beschliisse fertig sind:
Jeden Beschluss einzeln erfassen.

=» Danach alle Wahlscheine, die einen Beschlussaufkleber haben, sicher verwahren und
ganz am Schluss in die Wahlverhandlungstasche fiir die Bezirkswahl legen!



Addition:
Gesamtzahl der Wahlenden je Wahl ermitteln

=>» Wabhlscheine Stapel | zahlen.

=>» Wabhlscheine Stapel Il je Wahl zihlen.

=>» Zahlen je Wahl addieren und anschlieBend fir die Landtagswahl und Bezirkswahl
erfassen.

3. Ergebnisermittlung ab 18 Uhr

leere rote Wahlbriefumschlage weglegen oder gleich entsorgen.
Sie starten mit der Landtagswabhl:

3.1. Ergebnisermittlung: Landtagswahl (Wei3er

Stimmzettelumschlag, weile Stimmzettel)

= Wahlurnen der Landtagswahl 6ffnen (nach Ansage durch das Briefwahlserviceteam)
und leeren.

= Stimmzettelumschlédge zdhlen (aber noch nicht 6ffnen) = Zahl erfassen.

Anzahl Stimmzettelumschlage und Anzahl giiltige Wahlscheine fiir die Landtagswahl muss
gleich sein!

Falls nicht = Differenz aufklaren

= WeiBe Stimmzettelumschlage 6ffnen.
=>» Stimmzettel (die kleinen und die groRen) entnehmen und entfalten;

falls mehrere Stimmzettel in einem Umschlag sind, bitte diese fest miteinander verbinden
oder tackern.



Uberblick zu den Stapeln:

Hinweis: Die Stapelhilfen haben das gleiche Farbsystem fiir das Sortieren der kleinen und der
grofRen Stimmzettel. Sie unterscheiden sich nur bei den Kleinbuchstaben von a) bis f).

Zweifelsfrei giiltige Stimmzettel:

Eine Person / eine Partei angekreuzt

Stapel b) Zweifelsfrei ungiiltige Stimmzettel:

Stapel e) leere Stimmzettel

Stimmzettel mit Anlass zu Bedenken

Stapel g) leere Stimmzettelumschlage
- Kein Stimmzettel
Oder

- nur der grolRe Stimmzettel oder
- nur der kleine Stimmzettel

Stimmzettel auszahlen:
Bitte halten Sie sich an diese Reihenfolge!

Stapel g) Auflésung Stapel g)

Stimmzettel aus dem Stimmzettelumschlag rausnehmen.

Sie schreiben ,leer” oder ,kleiner” oder ,,groBer Stimmzettel fehlt” auf den
Stimmzettelumschlag

Sie legen die Stimmzettelumschldge auf einen eigenen Stapel und den vorhandenen
Stimmzettel auf den passenden Stapel.

Summe der jeweils fehlenden Stimmzettel ermitteln und erfassen (leere Stimmzettel +
kein kleiner Stimmzettel + kein groBer Stimmzettel = Anzahl fehlende Stimmzettel)
Stimmzettelumschldage kommen in den beschrifteten Umschlag.
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3.1.1. Auswertung der kleinen weillen Stimmzettel

Sie beginnen mit den kleinen Stimmzetteln. Die groflen Stimmzettel legen Sie zunachst auf
einen extra Stapel zur Seite.

Stimmzettel mit Anlass zu Bedenken und

mehrere, verbundene Stimmzettel

Beschluss fassen, ob gliltig oder ungiiltig:

7

7

7

=>» Die Stimmabgabe ist nicht zweifelsfrei giiltig; Sie beschlieBen gemeinsam, ob der

Stimmzettel gliltig oder ungiiltig ist.

Die Stimmzettel zdhlen; die Anzahl (und spater das Beschlussergebnis zu jedem
Stimmzettel) ins Wahllokalsystem eintragen.

Notieren Sie die Entscheidung auf der Rickseite des Stimmzettels (Aufkleber); geben
Sie jedem Stimmzettel eine fortlaufende Nummer.

Nach Abschluss der Auszahlung: Stimmzettel in die Wahlverhandlungstasche
(Landtagswabhl) legen.

7

Mehrere verbundene Stimmzettel: Priifen Sie, ob sie jeweils identisch ausgefuillt sind
oder nur ein Stimmzettel ausgefullt ist und die tGbrigen leer oder anders ausgefillt
sind.

=>» Wenn alle Stimmzettel 100 Prozent gleich ausgefillt sind, zdhlen sie als ein

Stimmzettel. Dann kdnnen Sie beschlieBen, ob der Stimmzettel gliltig ist.

= Wenn ein Stimmzettel ausgefullt ist und ein Stimmzettel leer ist, zdhlen sie auch als

ein Stimmzettel. Dann kdnnen Sie beschlielRen, ob der Stimmzettel giltig ist.

=>» In allen anderen Fallen muss der Beschluss ,ungultig” ergeben. Lassen Sie

verbundene Stimmzettel immer zusammen. Notieren Sie das Beschlussergebnis
hinten auf dem Stimmzettel (Aufkleber). Diese kommen ebenfalls in die
Wahlverhandlungstasche (Landtagswahl).




Stapel b) Leere Stimmzettel

=>» Sie zdhlen alle leeren Stimmzettel

=>» Zahl erfassen

=> Leere Stimmzettel kommen in den Umschlag, der dafiir vorgesehen ist, und dann in
die Wahlurne

Stapel a) Zweifelsfrei giiltige Stimmzettel:

Eine Person / Wahlergruppe / Partei angekreuzt

Kleine Stimmzettel nach Stimmkreisbewerber*in sortieren, zdhlen und erfassen

Stapel a) Stapel a) Stapel a)

Nr.1 Nr. 2 Nr.3 Nr. 1 Nr. 2 Nr. 3 Nr. 1 Nr. 2 Nr. 3
A-Partei B-Partei C-Partei A-Partei B-Partei C-Partei A-Partei B-Partei C-Partei
O | O Ol &|O e o
103 202 303 103 202 303 103 202 303
(TR | T O 0 SN A0 O O NI T T O

Wahlkreisvorschlag 1 Wahlkreisvorschlag 2 Wahlkreisvorschlag 3

Die Stimmzettel legen Sie nach der Erfassung gebiindelt auf die Seite

3.1.2. Auswertung der groRBen weillen Stimmzettel
Wichtiger Hinweis:

=>» Es darf jeweils nur eine Stimme vergeben werden.

=>» Sind auf einem Wahlkreisvorschlag mehrere Bewerber*innen angekreuzt, ist der
Stimmzettel trotzdem giiltig. Die Stimme kann aber nicht fiir die angekreuzten
Personen gewertet werden, sondern zahlt als eine giiltige Stimme fiir den
Wahlvorschlag (Zahllisten-Nr. 100, 200, 300 usw. wie eine Kennzeichnung der
Kopfleiste).

=>» Eine Stimme nur fur den Wahlvorschlag (Kennzeichnung ist nur oben in der
Kopfleiste, nicht bei einer Bewerber*in) ist giiltig. Die Stimme ist in der Zahllisten-Nr.
100, 200, 300 usw. zu erfassen.



Stapel f) Stimmazettel mit Anlass zu Bedenken und
mehrere, verbundene Stimmzettel

Beschluss fassen, ob giiltig oder ungiiltig (wie bei den kleinen weiRen Stimmzetteln)
wenn glltig - auch entscheiden, ob Stimme fir Bewerber*in oder fiir Wahlvorschlag
zahlt
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Stapel e) leere Stimmzettel

=>» Sie zihlen alle leeren Stimmzettel

leere Stimmzettel

Zahl erfassen

Leere Stimmzettel kommen in den Umschlag, der dafiir vorgesehen ist, und dann in
die Wahlurne.
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Stapel d) Zweifelsfrei giiltige Stimmzettel

Stimme fiir eine Person / eine Partei

GroRe Stimmzettel nach Wahlvorschlagen sortieren und erfassen.

Stapel a) Stapel a) Stapel a)
Nr. 1 Nr. 2 Nr. 3 Nr. 1 Nr. 2 Nr. 3 Nr. 1 Nr. 2 Nr. 3
A-Partei B-Partei C-Partei A-Partei B-Partei C-Partei A-Partei B-Partei C-Partei
O | O O|l&|O Ol O | &
103 202 303 103 202 303 103 202 303
(AR T 0 O 0 SN A0 KN O I 0§ T O

Wahlkreisvorschlag 1 Wahlkreisvorschlag 2 Wahlkreisvorschlag 3

Achtung: Jetzt erstellen Sie die Schnellmeldung.

Schnellmeldung per Telefon bzw. im Biiro persdnlich weitergeben.



Auswertung der groBen Stimmzettel von Stapel d) nach Bewerber*innen
Wichtig:

Auf den grofRen Stimmzetteln fehlt die laufende Nummer und der Name der
Stimmkreisbewerber*innen, die bereits auf dem kleinen weilRen Stimmzettel stehen. Daher
miussen Sie die Zahllisten vorbereiten. Die notwendigen Arbeitsschritte stehen im
Hinweisblatt zum Vorbereiten und Ausfillen der Zahllisten.

Die Bewerber*innen von Stapel d) zdhlen Sie mit Hilfe der Zahllisten:
Umgang mit der Zahlliste:

=>» Sie bilden Dreier-Teams und nehmen jeweils eine Zahlliste.

=>» Ein Team-Mitglied liest vom Stimmzettel, welche Person eine Stimme erhalten hat.

=>» Ein Team-Mitglied streicht jede vorgelesene Stimme sofort auf der Z&hlliste ab und
wiederholt die Ansage.

=>» Ein Team-Mitglied (iberwacht die ordnungsgemaRe Fihrung der Zahllisten.

=>» Schlusszahlen auf der Zahlliste eintragen.

= Gesamtsumme der abgegebenen Stimmen je Bewerber*in erfassen.

Kontrolle:

Zweitstimmen nach Bewerber*innen = Anzahl Zweitstimmen der Wahlvorschladge

Abschluss der Landtagswahl

=>» Falls es Vorkommnisse wahrend der Auszahlung gibt: Niederschrift erganzen.

=> Niederschrift fertigstellen

=>» Alle Mitglieder des Briefwahlvorstands unterschreiben jetzt die Niederschrift. Sollte
ein Mitglied die Unterschrift verweigern, muss dafiir eine kurze handschriftliche
Begrindung in die Niederschrift aufgenommen werden.

=>» Briefwahlvorsteher*in gibt das Auszahl-Ergebnis vom Briefwahlbezirk am Tisch
miindlich bekannt.

= Wahlverhandlungstasche fir die Landtagswahl packen und Anlagen beifligen (siehe

Beschriftung auf dem Umschlag ,, Wahlverhandlungstasche”)

I Wahlverhandlungstasche nicht verschlieRen!

Niederschrift nicht in die Wahlverhandlungstasche legen!

Niederschrift, Schnellmeldung gesondert halten und sofort nachdem sie von allen

unterschrieben wurde, zusammen mit der Wahlverhandlungstasche Landtagswahl

beim Briefwahlserviceteam abgeben.

=>» NICHT einpacken: Wahlscheine und die Liste der fir unglltig erklarten Wahlscheine.
Diese Unterlagen werden erst am Schluss, nach der Auszahlung Bezirkswahl verpackt!

= Stimmzettelpakete der Landtagswahl ordnen, verpacken und diese danach versiegeln.
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=>» Nicht mehr benétigte Materialien auf- und wegraumen.
Im Anschluss geht es mit der Bezirkswahl weiter:
3.2 Ergebnisermittlung: Bezirkswahl (blauer
Stimmzettelumschlag, blaue Stimmazettel)
Die Auszahlung lauft genauso ab, wie bei der Landtagswahl

=>» kleine und groRe blaue Stimmzettel
=>» Erst die kleinen blauen Stimmzettel auszdhlen, dann die groBen blauen Stimmzettel
auszahlen

Folgen Sie den Arbeitsschritten wie bei Punkt 3.1 Ergebnisermittlung der Landtagswahl ab
18 Uhr.

Abschluss der Bezirkswahl

=>» Niederschrift erstellen. Alle Mitglieder des Briefwahlvorstands unterschreiben jetzt
die Niederschrift. Sollte ein Mitglied die Unterschrift verweigern, muss dafiir eine
kurze handschriftliche Begriindung in die Niederschrift aufgenommen werden.

=>» Wahlverhandlungstasche fiir die Bezirkswahl packen und Anlagen beifligen (siehe
Beschriftung auf dem Umschlag ,, Wahlverhandlungstasche®”).

=>» Bitte jetzt auch die beschlussmaRig behandelten Wahlscheine einpacken.
IWahlverhandlungstasche nicht verschlieen!

Wahlunterlagen fiir die Bezirkswahl abgeben

=>» Wabhlniederschrift (unterschrieben)
=>» Wahlverhandlungstasche (unverschlossen)
=>» Schnellmeldung

Restliche Wahlunterlagen ordnen, verpacken danach versiegeln.
Damit ist die Auswertung der Landtags- und Bezirkswahl abgeschlossen.

Wir danken lhnen sehr fir lhre Unterstiitzung!



